TIETOSUOJASELOSTE

Kainuun jatehuollon kuntayhtyma

Ekokymppi

Viestitie 2,
87700 Kajaani
Puh. +358 8 636 611*

- yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja
Henkildtietolaki (523/99) 10 ja 24 §

Laatimispvm: 24.10.2005
Muutospvm: 24.09.2015

1. Rekisterinpitaja

Kainuun jatehuollon kuntayhtymd, Y-tunnus 1744356-1

Viestitie 2, 87700 Kajaani
puh. +358 8 636 611*

2. Rekisteriasioista vastaava
henkil6 ja/tai yhteyshenkild

Toimitusjohtaja Jukka Oikarinen

Viestitie 2, 87700 Kajaani
puh. +358 8 636 613

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltod)

Jatelain 143 8:n mukainen rekisteri jatteen kuljetuksista ja kameravalvonnan
rekisteri.

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kéyttotarkoitus

(Jos henkildtietojen késittely on
ulkoistettu, tast4 voidaan sisallyttaa
maininta tdhan kohtaan.)

Jatehuollon viranomaisvalvonta / asiakasrekisteri

Aineiston péivitys (maistraatti).
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5. Rekisterin tietosisaltd

Tiedot liitteessa: maistraatti tietolupa, liite 1

e Yhteystiedot
(Esim. rekisterdidyn nimi, osoite, e Jatteen kuljetustiedot
puhelinnumero jne.) e Kameravalvonnan reklamoidut kuvat ja hallinnollinen késittely
L . o Vdestorekisteri
6.' Sagnnonmukalset e Yhteisotietojérjestelma (YTJ)
tietolahteet e Suomen Posti Oy:n osoitepalvelu
(Mité tietoja saadaan, kenelté ja o Jatehuoltourakoitsijoiden asiakasrekisterit
milla perusteella, esim. suostumus e Maanomistajien (maan)vuokrarekisterit
tai lainsaannos) e Maanmittauslaitos
e Valvontakamerat

7. Sddnndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
e Aineiston tallenteet sdilytetdan lukittavassa palosuojakaapissa
arkistointitilassa.
B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kdyttdoikeuden periaatteet ja kayton valvonta
seké laitteiden fyysinen suojaus)
o Jdrjestelménvalvojalla tietokantahallinta, kéyttéjilla rajoitettu
kayttooikeus.
o Kayttdjatunnus ja salasana kaikilla kirjautumistavoilla
o Tietokantaserveri sijaitsee lukitussa tilassa, jossa halytyslaitteet

9. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

(Kuvataan tarkastusoikeuden sisalto
HetiL 26-28 §:n mukaisesti.
Merkit&én kenelle tarkastuspyynnot
osoitetaan)

Rekisteriin kirjatuilla omistajilla on oikeus tietojensa vuosittaiseen tietojensa
tarkistukseen

Tietojen tarkastamispyynnot osoitetaan rekisteriasioista vastaavalle

10. Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

(Kuvataan tiedonkorjaamisoikeuden
siséltd Hetil 29 §:n mukaisesti.
Merkitéan kenelle
tiedonkorjaamispyynnot

osoitetaan)

Rekisteriin kirjatuilla omistajilla on oikeus tietojensa korjaamiseen

Tietojen korjaamispyynnét osoitetaan rekisteriasioista vastaavalle

11. Muut mahdolliset
oikeudet

(Esim. HetiL 30 §:ssa saadetty
rekisterdidyn oikeus kieltaa itsedan
koskevien hiétietojen kasittely.
Merkitaan kenelle kielto osoitetaan)

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
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REKISTERISELOSTE-OSAN tayttoohjeet.

(Kohdat 1-8. Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

Rekisteriselosteeseen merkittavien tietojen vahimmadistaso méaaritellaan henkildtietolain (HetiL) 10 §:ssé
seuraavasti: Rekisterinpitdjan on laadittava henkilGrekisterista rekisteriseloste, josta ilmenee:

1) rekisterinpitdjén ja tarvittaessa tdmén edustajan nimi ja yhteystiedot;

2) henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus;

3) kuvaus rekisteroityjen ryhmésta tai ryhmisté ja néihin liittyvista tiedoista tai tietoryhmisté;

4) mihin tietoja sédnnénmukaisesti luovutetaan ja siirretdanko tietoja Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle; seka

5) kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista.

Tarkoituksenmukaista on kuitenkin merkitd rekisteriselosteeseen em. tietojen ohella myds esim. rekisterin
sdanndnmukaiset tietoldhteet, koska ne tulee esittda rekisterdidylle hanen kdyttdessd henkilGtietolain mukaista
tarkastusoikeuttaan.

Rekisteriselostetta voidaan kdyttd4 apuna rekisterdidyn informoinnissa, jos sitd on tdydennetty henkilGtietolain 24
§:ss4 saadetyilla tiedoilla.

1. Rekisterinpitajalla tarkoitetaan henkil6d, yhteista tai saatiotd, jonka kéyttoa varten rekisteri perustetaan ja
jolla on oikeus méaaratd henkilorekisterin kéytosta. Rekisterinpitdjand toimii siis asianomainen yritys,
viranomainen tai saatio, ei sen sijaan tietty osasto tai tydntekija taikka henkildrekisterin teknisestd yllapidosta
huolehtiva atk-alan palveluyritys.

Kun rekisterinpitgjélla ei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta rekisterinpitdja kayttdd Suomessa
sijaitsevia laitteita muuhunkin henkildtietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon tdmén alueen kautta, on
rekisterinpitdjan talldin nimettdvd Suomessa oleva edustaja. Tama edustaja yhteystietoineen merkitaan
rekisterinpitajan nimen ohella tdh&an kohtaan.

2. Rekisteriasioita hoitavana henkilona ilmoitetaan henkild, joka voi antaa rekisteristd tarkempia tietoja
rekisterdidylle ja jolle rekisterdity voi osoittaa esim. virheenoikaisua ja tarkastusoikeuden kayttamista koskevat

pyynnot.

3. Henkilorekisterille on annettava nimi, joka erottaa sen muista rekisterinpitajan henkilorekistereista.
Suositeltavaa on, ettd nimi lyhyesti ilmaisee rekistergitavan ilmion ja/tai rekisterin k&yttotarkoituksen.
Rekisteristd yleisesti kéytetty lyhenne on syytd myds merkitd lomakkeeseen. Samaan henkil6rekisteriin luetaan
kuuluviksi teknisesti erikseen pidetyt henkilOrekisterit, jos niitd kéaytetddn saman tehtdvéan hoitamiseksi
(looginen rekisteri). Nama osarekisterit voivat olla seka atk:lla ettd manuaalisesti yllapidettavia.

4. Tahan kohtaan merkitadn yksiselitteisesti, mitd rekisterinpitdjan tehtavaa varten rekisteri perustetaan eli miké
on henkilGtietojen késittelyn tarkoitus tai rekisterin kéyttOtarkoitus (esim. asiakassuhteen hoito, laissa
asianomaiselle s&édetty tehtdva). Kayttotarkoitus on méariteltdva ennen rekisterin perustamista. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus voi perustua henkilGtietolain 8 §:n mukaisiin kasittelyn yleisiin edellytyksiin tai
henkilGtietolain 4. luvussa mainittuihin erityisiin tarkoituksiin. Liséksi henkilGtietojen késittelyn tarkoitus voi
perustua suoraan erityislain sddnnoksiin. Selosteessa on syyt4 mainita sek& varsinainen késittelyn tarkoitus etta
lain sé&annos, johon tehtava perustuu.

5. Henkilorekisterin tietosisaltd on maédriteltdvd ennen rekisterin perustamista. Selosteeseen merkitadn
henkilGrekisteriin talletetut tietotyypit, ts. se, mité tietoja rekisterdidysta talletetaan. Merkinnét tehddén niin
yksiselitteisesti, ettd rekistergity tietdd, mitd tietoja hédnestd on rekisteriin voitu tallettaa. Henkilon
yksilointitiedot on syyté eritelld, esim. henkilon nimi, syntymé&aika (henkilGtunnus), osoite. Muilta osin voi
riittad tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. hoitotiedot, tutkimustiedot). Keréttdvien henkilGtietojen tulee
olla ké&sittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia. Kéytd tarpeen vaatiessa erillista liitettd tietosisallon
luettelemiseen. Jos rekisterissd on useita osatiedostoja, eri osatiedostoihin kuuluvat tiedot ryhmitellaén
véliotsikoiden avulla. Téssé tarkoituksessa tietosisaltdd voidaan myo6s kuvata esimerkiksi jaottelemalla ne eri
toiminnot, joihin rekisterid ké&ytetadn (esim. tilauksen toimittaminen, laskutus).

6. Rekisterin tietosisaltdé voidaan kuvata asianmukaisesti vain ilmoittamalla myds rekisterin sddnnénmukaisista
tietol&hteistd (mité tietoja hankitaan, kenelté niit hankitaan ja mill& perusteella esim. rekisterdidyn suostumus,
nimetyn lain sddnnds). Henkilotietolain 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on



5
tarkoituksenmukaista merkitd rekisterdidyn tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan
rekisterin tietosiséltoa.

Saanndnmukaiset tietojen luovutukset kuvataan ilmoittamalla kenelle, mitd tarkoitusta varten ja mita tietoja
luovutetaan. Liséksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen peruste (esim. suostumus tai lainsddnnds). Tarvittaessa
ilmoitetaan peruste vastaanottajan oikeudelle ké&sitelld tietoja. Edelleen on tarpeen ilmoittaa luovuttamistapa
(teknisen kéyttoyhteyden avulla, teknisend tallenteena, tarra- tai paperitulosteena tms.). Ellei tietoja luovuteta,
kohtaan 7 siséllytetddn maininta tasta.

Henkilttietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle on saannelty henkil6tietolain 5. luvussa. Mikéli
tarkoituksena on siirtaa tietoja mainitun luvun yleisten edellytysten (22 8) tai jokin poikkeusperusteen (23 8)
vallitessa, on asia mainittava tassa kohdassa.

Jos henkil6tietojen késittely on ulkoistettu (HetiL 8 §:n 7 momentti) ja henkil6tiedot annetaan toimeksiannon
saaneelle ko. tehtévén suorittamista varten, kyse ei ole sellaisesta henkilGtietojen luovuttamisesta, josta tulisi
sisallyttdd maininta kohtaan 7. Tieto ulkoistamisesta voidaan tuoda esille esim. kohdassa 4.

Tahan kohtaan merkitddn tiedot rekisterin suojauksen periaatteista, ei siis yksityiskohtaisia tietoja
suojaamisesta, joita ei luonnollisestikaan saa kertoa ulkopuolisille tai edes rekisterdidyille. Kohtaan on hyvé
merkitd myds, onko rekisteriin talletetut henkildtiedot saadetty salassa pidettaviksi (vaitiolovelvollisuutta
koskeva ja/tai asiakirjasalaisuutta koskevat sédnnokset). Tietojen suojaamisen periaatteet on tarpeen merkité
sen arvioimiseksi, onko suojaamisvelvoitteista huolehdittu.

Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata esim. maininnalla séilytyksesta lukitussa tilassa. ATK:lle
talletettujen tietojen osalta voidaan kertoa mm. se, onko vain maardtyilla henkil6illa péésy tietoihin ja
edellyttddko se kayttajatunnuksen ja salasanan antamista.

HENKILOTIETOLAIN 24 §:n (informointivelvollisuus) EDELLYTTAMA
LISAOSA REKISTERISELOSTEESEEN - tayttoohjeet

(Kohdat 9-11. Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

9.

10.

11.

Tarkastusoikeuden sisallén osalta on térked kertoa, ettd jokaisella on padsadntoisesti oikeus saada tarkastaa
itseddn koskevat tiedot. Tarkastusoikeus on maksuton enintadn kerran vuodessa (12 kk) toteutettuna.
Tarkastuspyynto tulee tehdé Kirjallisesti omakaétisesti allekirjoitetulla kirjeelld tai henkilékohtaisesti
rekisterinpitdjan luona. Lisaksi tahdn kohtaan on merkittava, kenelle tarkastuspyyntd osoitetaan (nimi, virka-
asema, yhteystiedot).

Tiedonkorjaamisoikeuden sisallén osalta on tarkea kertoa, etta jokaisella on oikeus vaatia rekisterissa olevan
virheellisen tiedon korjaamista. Korjaamispyynto on syyta tehda kirjallisesti ja riittavan yksildidysti. Lisaksi
tdhén kohtaan on merkittava, kenelle tiedonkorjaamispyynto osoitetaan (nimi, virka-asema, yhteystiedot).

Erdissa tapauksissa rekistertidylla on oikeus kieltaa itseadn koskevien henkil6tietojen kasittely.

Esim. HetiL:n 30 §:n mukaan "rekisterdidylla on oikeus Kielt&a rekisterinpitdjaa késitteleméasta hantd itsedén
koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntié ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten”. Liséksi HetilL 25 §:ssé&
séadetaan "informoinnista tietojen kasittelysta tietyissa tapauksissa” ja myds joissain erityislaeissa voi

olla mm. kielto-oikeutta tai tiedonsaantioikeutta koskevia saannéksia. (esim. laki sosiaalihuollon asiakkaan
asemasta ja oikeuksista [812/2000] 12 ja 13 §, seké laki potilaan asemasta ja oikeuksista [785/1992] 9 8).

Huom!
Lisatietoa tarkastus- ja tiedonkorjaamisoikeudesta l16ytyy tietosuojavaltuutetun ohjeistuksesta. Kts.
”Toimintaohjeita rekisterdidylle” (Tiedote rekisterdidyille 1/2001, paivitetty 6.6.2003)



